
Załącznik Nr 1

Spis zdawczo-odbiorczy nr ...........................................

Lp Tytuł teczki lub treść Znak 
teczki

Daty skrajne 
od - do

Liczba teczek Kategoria akt Data 
zniszczenia lub 
przekazania do 
archiwum

Podpis przekazujacego................................... Podpis przyjmującego .....................................

      
Człuchów, dnia .......................................



Załącznik nr 2

WYKAZ SPISÓW ZDAWCZO – ODBIORCZYCH

Lp Data przyjęcia 
akt

Nazwa komórki  
przekazujacej akta

Liczba
poz. spisu  teczek

Uwagi



Załącznik nr 3
..................................................

(miejscowość, data)
(pieczęć państwowej jednostki
organizacyjnej przekazującej 
materiały archiwalne)

SPIS ZDAWCZO – ODBIORCZY Nr .............................

materiałów archiwalnych .................................................................................
przekazanych do Archiwum Państwowego w .................................................

Lp Znak teczki 
( symbol klasyfikacyjny z wykazu akt)

Tytuł teczki
( hasło klasyfikacyjne z 

wykazu akt)

Daty skrajne
od - do

Uwagi

1 2 3 4 5

...........................................................                           ..........................................................
                        podpis odbierającego                               podpis przekazującego



Załącznik nr 4

..............................................
          nazwa i adres jednostki

.......................................................
(nazwa i adres właściwego terenowo archiwum)

Protokół brakowania akt

Komisja w składzie;/imiona i nazwiska oraz stanowiska członków komisji/
1. .........................................................................................................................
2. .........................................................................................................................
3. .........................................................................................................................

przeprowadziła w ............................................ brakowanie akt i zakwalifikowała do 
zniszczenia akta kategorii B wymienione w załączonym spisie, zawierającym  .......... 
pozycji wielkości ok. ............ i wnosi o przedstawienie tego protokołu do 
zatwierdzenia przez właściwe archiwum państwowe.

Podpisy członków komisji:

1) ............................................
        

2) ..............................................

3) ...........................................

W załączeniu :
.................. kart spisu



Załącznik nr 5
..............................................
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

SPIS DOKUMENTACJI 
NIEARCHIWALNEJ PRZEZNACZONEJ DO BRAKOWANIA

Lp Nr i Lp spisu 
zdawczo- odbiorczego

Symbol z wykazu Tytuł teczki Daty skrajne Liczba teczek Uwagi



Załacznik nr 6

EWIDENCJA WYPOZYCZANIA AKT Z ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO

Lp Nazwa wypożyczonych akt Data 
wypozycze

nia akt

Podpis osoby 
wypożyczającej  

akta

Dataoddania akt Podpsi osoby 
oddającej akta


