UCHWALA NR 108/85/2019
ZARZADU POWIATU CZLUCHOWSKIEGO

z dnia 22 sierpnia 2019 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Czluchowie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 511 ze zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Czluchowie, stanowigcym zalgcznik do
uchwaly Nr26/3/2019 Zarzadu Powiatu Czluchowskiego z dnia 08 stycznia 2019 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cztuchowie dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) § 11 otrzymuje brzmienie: ,,3. W sklad Wydzialu Organizacyjnego wchodzi Referat Informatyki i Referat
Obslugi Sekretariatu."

2) w § 12 dodaje sig ust. 4 w brzmieniu: ,,4. W Wydziale Organizacyjnym ustala si¢ stanowisko Kierownika
Referatu Obslugi Sekretariatu.",

3) § 30 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,, 2) w zakresie spraw organizacyjnych:
a) prowadzenie rejestru udzielonych przez Starostg upowaznien.
b) inicjowanie dzialan usprawniajqcych formy i metody pracy Starostwa,

¢) opracowywanie projektow: statutu Powiatu i jego nowelizacji, regulaminu organizacyjnego Starostwa
oraz regulaminu pracy,

d) koordynowanie dzialan podejmowanych przez podmioty wykonujgce zawodowq dzialalnosé lobbingowgq
oraz czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej, opracowywanie corocznej informacji
o dzialaniach  podejmowanych wobec Starostwa przez podmioty wykonujgee zawodowq dzialalnosé
lobbingowg,

e) prowadzenie centralnych rejestrow: wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej oraz decyzji
w sprawie odmowy udzielania informacji publiczne;.",

4) dodaje sig § 31a w brzmieniu: ,,§ 3/a Do zadan Referatu Obsiugi Sekretariatu nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw dotyczqcych organizacji i zalatwiania skarg, wnioskow oraz petycji,
2) prowadzenie kancelarii ogélnej Starostwa, w tym.

a) przyjmowanie korespondencji i przesylek wplywajgcych do Starostwa,

b) wprowadzanie korespondencji do elektronicznego dziennika (e-urzqd) z uwzglednieniem podziatu na
poszczegolne Wydzialy, biura i samodzielne stanowiska pracy Starostwa,

¢) przekazywanie do dekretacji Staroscie i Wicestaroscie przychodzqcej korespondencji,
d) wysylanie korespondencyi i przesylek,
e) przyjmowanie i nadawanie faksow, prowadzenie obstugi centrali telefonicznej
3) prowadzenie i obstuga sekvetariatu Starostwa, w tym:
a) udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich do wlasciwych Wydzialow,
b) planowanie i organizowanie spotkan oraz uroczystosci z udzialem wiadz Powiatu,
¢) prowadzenie ewidencji podrozy sluzbowych,
d) prowadzenie refestru skarg, wnioskow i petycji,
e) prowadzenie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem samochodow stuzbowych.",
5) w § 40 skreéla sie pkt 5,

6) § 50 otrzymuje brzmienie: ,Integralng czescig Regulaminu jest schemat organizacyjnych, stanowigcy
zafgcznik do niniejszego Regulaminu.”.
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§ 2. Schemat organizacyjny, stanowigcy zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Czluchowie otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od dnia 01 wrzesnia 2019 1.

Przewodniczacy Zarzadu
, Powiatu

Cztonek Zarzady Powiatu

Marian Pastucha

Czlone Zfrzqdu wiatu

Leszek Wasikowski

Czlonek Zarzadu Powiatu
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