Uchwala Nr 165/25/2016
Zarzadu Powiatu Czluchowskiego
z dnia 17 marca 2016r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Edukaciji,
Kultury, Sportu i Turystyki w Czluchowie

Na podstawie art.36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym ( t.].
Dz. U z 2015r., poz. 1445 ze zmianami)
Zarzad Powiatu
postanawia, co nastepuje:

g1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Oérodka Edukacji, Kultury, Sportu i
Turystyki w Czluchowie, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Powiatowego Osrodka Edukacji, Kultury, Sportu i
Turystyki w Czluchowie.

§3

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

1. Aleksander Gappa <éﬁq /
2. Marian Pastuc % W

3. Leszek Wasikowski

4. Wactaw Wolujewicz,
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Zatgcznik nr 1

do uchwaly NI ....oneevernvieeesirinns

Zarzqdu Powiatu Cztuchowskiego
b+ 117+ SRR

REGULAMIN ORGANIZACYINY
POWIATOWEGO OSRODKA EDUKACII, KULTURY, SPORTU | TURYSTYKI
W CZLUCHOWIE

Rozdziaf |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Os$rodka Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
w Cztuchowie zwany dalej Regulaminem okresla:

a) strukture organizacyjng Powiatowego Osrodka Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

w Cztuchowie,

b} zakres zadan i obowigzkdéw poszczegélnych Referatow.
2. Osrodek dziata na podstawie:

a) Statutu

b} niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Osrodka

§2
1. W sktad Osrodka wchodzg nastepujace referaty:
- Dyrektor Osrodka
- Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
- Referat o$wiaty, kultury, sportu, turystyki i informacji turystycznej
- Referat administracyjno-gospodarczy

§3
1. Referatami w Odrodku kierujg pracownicy, ktdrym powierzono zakres obowigzkéw
zwigzanych z okreslonym referatem.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepstwo petni giéwny ksiegowy, co wynika z zakresu
powierzonych obowigzkow.

Rozdziat I
Zakres dziatania poszczegdinych dziatow

§4
1. Dyrektor Osrodka kieruje calym Osrodkiem zgodnie z zasada jednocosobowego
kierownictwa i odpowiedzialnosci za realizacje zadan, a takze:
a) kieruje politykg kadrowg Osrodka,
b) reprezentuje Osrodek na zewnatrz.



§5

1. Prowadzenie rachunkowosci Osrodka powierza sie gtéwnemu ksiegowemu.
2. Do obowigzkow gtdwnego ksiggowego naleiy nadzoér nad:

- prowadzeniem gospodarki finansowej Oérodka zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,

- kierowaniem zespotem ekonomiczno-administracyjnych szkét,

- analizg wykorzystania srodkéw,

- dokonywaniem kontroli wewnetrznej,

- opracowywaniem sprawozdan finansowych.

- obstugg ksiegowo-finansowga przydzielonych pracownikom placowek,

- sporzadzaniem list ptac,

- prowadzeniem obstugi kasowe;j.

§6
1. Referatem Oswiaty, Kultury, Sportu, Turystyki i Informacji Turystycznej kieruje wyznaczony
pracownik.
2. Do zadan naleig w szczegdlnosci:
a) w zakresie o$wiaty:
- prowadzenie ewidencji szkét | placowek niepublicznych;
- zaktadanie i prowadzenie publicznych szkét podstawowych specjalnych i gimnazjow
specjalnych, szkot ponadgimnazjalnych;
- sprawowanie nadzoru administracyjno-finansowego nad szkotami i placdwkami
podlegtymi Starostwu Powiatowemu w Cztuchowie,
b} w zakresie kultury:
- ochrona ddbr kuitury w zakresie przewidzianym ustawg oraz innymi przepisami;
- podejmowanie dziatan ochronnych oraz uwzglednianie zadari ochrony zabytkéw w
wydawanych przepisach powiatowych;
- mecenat nad dziatalnoscig kulturalna.
c) w zakresie kultury fizycznej i sportu:
- realizacja zadan w zakresie kultury fizycznej;
- prowadzenie ewidencji uczniowskich kiubéw sportowych;
- organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej;
- wspolpraca z organizacjami zajmujgcymi sie organizowaniem pomocy oraz
ratowaniem osdb na wodach.
d) w zakresie turystyki:
- stworzenie warunkéw rozwoju turystyki regionalnej;
- promowanie walorow turystycznych powiatu cztuchowskiego;
- wspéipraca z jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi sie dziatalnoscig turystyczna
na terenie powiatu, wojewodztwa, kraju;
- prowadzenie Powiatowego Centrum Informacji Turystycznej.

§7
1. Referatem administracyjno-gospodarczym kieruje wyznaczony pracownik, co wynika
z zakresu powierzonych obowigzkow.
2. Do zadan referatu nalezy:
- obstuga kancelaryjno-organizacyjna Osrodka;
- prowadzenie spraw kadrowych Osrodka;
- prowadzenie spraw socjalnych Osrodka;



- prowadzenie spraw kadrowych powierzonej placowki;
- nadzdr nad pracg sprzataczki;
- prowadzenie spraw gospodarczych.

§8
Integralng czescig Regulaminu jest schemat organizacyjny stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

feksander
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