Uchwala Nr 295/5/2017
Zarzqdu Powiatu Czluchowskiego

z dnia 27 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug

w Powiecie Czluchowskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22016 1., poz.814, z p6zn.zm.) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem §rodk6w pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego zwang dalej ,,ustawg o szczegdlnych zasadach
rozliczen” . (Dz. U. z 2016r., poz.1454)
Zarzad Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnoscei rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie
Cziuchowskim,ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie, przedstawione w zalaczniku Nr 1

do niniejszej uchwaty.

§ 2 1. Procedury okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejsze] ucvhwaly dotycza powiatowych
jednostek organizacyjnych wykazanych w zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Czhuchowskiego zostat sporzadzony z okresleniem
pelnej nazwy jednostki oraz skréconej nazwy jednostki, ktéra bedzie wyznacznikiem na numerach
faktur.

§ 3 Niniejsza uchwata stanowi element polityki rachunkowos$ci Powiatu Cztuchowskiego.

§ 4 Zobowiazuje si¢ dyrektordw jednostek organizacyjnych do:
1) przestrzegania postanowien niniejszej uchwaty,
2) dostosowania wlasnych uregulowan ( polityki rachunkowosci) pod katem wprowadzenia

centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug,



3) Postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Cztuchowskiego ,,843-15-29-488” przy wykonywaniu

czynnosci prawnych.

§ 5 Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Cztuchowskiemu, Dyrektorom jednostek

organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego oraz Skarbnikowi Powiatu.

§ 6 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Zarzad Powiatu Czluchowskiego

Aleksander Gappa
Marian Pastucha

Leszek Wasikowski

Wactaw Wolyjewicz




Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 295/5/2017
Zarzadu Powiatu Czluchowskiego
Z dnia 27 stycznia 2017 1.

Procedury obowigzujace w zakresie scentralizowanych rozliczen podatku

od towarow i ustug w Powiecie Czluchowskim

1. Powiat Cztuchowski zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towaréw i ustug ztozyt w
“terminie do 31.12.2016 r. w Urzedzie Skarbowym w Cztuchowie informacje o podjeciu rozliczenia
podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Powiatu Czluchowskiego.

2. Naczelnik Urzedu Skarbowego w Cztuchowie na podstawie ztozonej informacji przez Powiat
Cztuchowski dokona wykreslenia jednostek organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego, ktore do
dnia zlozenia informacji, o ktérej mowa w pkt. 1 byly samodzielnymi podatnikami podatku VAT z
rejestru podatnikéw podatku od towaréw i ustug z dniem wspélnego rozliczenia o czym jednostka
zostanie poinformowana.

3. Jednostki, ktére dotychczas samodzielnie rozliczaly sie z Urzedem Skarbowym z podatku od
towardéw i ustug skladajg ostatnia Deklaracj¢ VAT -7 do Urzedu Skarbowego za miesiac grudzien
2016

4. Do dnia 31 stycznia 2017 roku zobowigzuje sie dyrektordw jednostek organizacyjnych Powiatu
Czhuchowskiego do wprowadzenia zmian w podpisanych umowach cywilnoprawnych zawartych
przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Czluchowskiego w formie anekséw do uméw.
Zmiany w umowach dotycza podmiotu zawierajacego umowe, w szczegélnosci nazwe powiatu,
adres, NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego Powiat Czhuchowski, czyli nazwe
jednostki, adres, a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Zarzadu Powiatu w
Czluchowie. Ponadto umowy musza zawieraé informacje o cenie brutto lub o cenie netto z klauzula
doliczenia stawki VAT. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledow
spotecznych lub innych (np. ustalone state ceny) wéwczas naleiy pozostawié cene dotychczasowa,
a nalezny podatek od towaréw i ustug obliczy¢ metods ,,w stu".

5. Umowy po dniu 1 stycznia 2017 r. nalezy zawiera¢ w imieniu i na rzecz Powiatu
Czluchowskiego. Umowy winny zawieraé wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego,
czyli: pelng nazwe powiatu i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajacego w imieniu
Powiatu Cztuchowskiego, czyli pelng nazwe jednostki wraz z adresem, a takze podpis dyrektora
jednostki dziatajacego z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Cztuchowie.

6. Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych np. procedury zamdéwienia publicznego od 01

stycznia 2017 roku musi zawieraé ujednolicone dane o ktérych mowa w pkt. 4.



7. Mechanizm tzw. ,,odwrotnego obcigzenia” uregulowany w art. 17 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 22016 1., poz.710 ze zm.) stanowigcy, iz
dostawy takich towardw jak ( felefony komorkowe, komputery przeno$ne, konsole do gier wideo
itd.) w ramach jednolitej gospodarczo transakeji, przekraczajacej 20 000 zt (kwota netto) rocznie od
jednego dostawcy dotyczy¢ bedzie Powiatu Czluchowskiego a nie odrebnie kazdej jednostki
organizacyjnej. Informacje o planowanym zakupie nalezy przekazywac na biezaco do Starostwa
Powiatowego. 7

8. Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego do
dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do
budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ushug i dokonania ich podziatu na trzy
kategorie, tj.

* zwigzanych z dziatalnoscia objeta zwolnieniem od podatku od towaréw i ustug,

e zwigzanych z dziatalnoscig opddatkowana, objeta stawkami podatku od towar6w i ustug (23%, 8%
i 5%) |
* zwigzanych z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug (tzw.
dzialalnoscia statutowa jednostki)

9. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego do prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za
poszczegblne miesigce rozliczeniowe, na podstawie wystawionych przez jednostke faktur jak
réwniez innych dokumentéw podatkowych np. na podstéwie zestawien kwitariuszy wydanych
obiad6w na stotéwce szkolnej lub zestawien przypiséw ksiegowych odnosnie czynszu najmu
mieszkalnego itp.

10. Jednostki organizacyjne Powiatu Cztuchowskiego dokonujace sprzedazy na rzecz 0séb
ﬁiycznych nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, ktére byly
obowigzane zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug do prowadzenia ewidencji obrotu i
kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, moga nadal wykorzystywaé te kasy,
jednak nie dtuzej niz do 30 czerwca 2018 1.

11. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala si¢ w jednostkach nastepujgcy sposob ich oznaczania:

a) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

b) okres ktorego dotyczy: miesige / rok,

¢) nazwa podmiotu: pelna nazwa powiatu / pelna nazwa jednostki,

d) adres jednostki,

e) NIP Powiatu.

12. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Cztuchowskiego muszg zawieraé



wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o podatku od towardw 1 ustug.
Ustala sig, nastepujace dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji:

1) na fakturach VAT sprzedazy umieszczamy dane:

SPRZEDAWCA: WYSTAWCA:

Powiat Cztuchowski z siedzibg w Cztuchowie Nazwa Jednostki Organizacyjnej

Adres Jednostki Organizacyjne;j

NIP: 843-15-29-488

2) na fakturach VAT zakupu powinny figurowaé dane:

NABYWCA: ODBIORCA:

Powiat Czuchowski z siedziba w Czluchowie Nazwa Jednostki Organizacyjnej

Adres Jednostki Organizacyjne;

NIP: 843-15-29-488

3) faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Cztuchowskiego powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki.

13. Wszelkie odptatne czynnosci na rzecz innych jednostek organizacyjnych Powiatu
Cziuchowskiego udokumentowane muszg by¢ za pomoca noty ksie;gowej i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te
jednostki Powiatowi Czhuchowskiemu. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadezen, jesli strong
takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzgdu terytorialnego.

14. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych
danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych),
poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego zalecen nie dhuzej
jednak niz do 31 grudnia 2018 roku. | |

15. Dyrektor6w jednostek organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego nieposiadajacych kas
rejestrujacych zobowigzuje si¢ do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego
obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie niezwiocznie nalezy
przekaza¢ do pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT w Starostwie Powiatowym w
Czluchowie.

16. Jednostka samorzadu terytorialnego moze dokonaé odliczenia kwoty wydatkowanej na zakup
kasy rejestrujgcej dla swojej jednostki organizacyjnej rozpoczynajacej ewidencje obrotu przy
uzyciu kas po centralizacji do dnia 30 czerwca 2017 r.,

17. Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego do:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za‘ rozliczanie podatku od towar6w i ustug VAT w
jednostce,

2) przekazania tych danych do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Cztuchowie wraz




z aktualnymi numerami telefonu, faksu oraz adresu e-mail,

3) dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT, ewidencji zakupu oraz czgstkowej deklaracji VAT-7 do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Czhuchowie do pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT
Powiatu z Urzgdem Skarbowym, w nieprzekraczajacym terminie do 12 — ego dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni.

4) sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 w groszach,

5) przekazania obliczonej kwoty podatku, za dany miesigc na wskazany rachunek bankowy Powiatu
BS Czluchéw 69 9326 0006 0012 1675 2000 0010 do 15 - tego dnia nastepnego miesigca,

6) w przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone »
nieprawidtowosci w prowadzeniu ewidencji lub zaistnieje inna okolicznosé skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

a) niezwlocznie zglosié t¢ okolicznos¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w
Czluchowie,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czastkowej VAT, przesta¢ korekty ewidencji
i dekiaracji czgstkowych VAT wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyny dokonania korekty do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Czluchowie,

7) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, w
szczegbdlnosci w zésadac_h funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku.

18. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki
oraz Starostwo, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT
i sporzgdzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Cztuchowskiego.

19. W przypadku wystapienia watpliwosci, co do tresci przepiséw o podatku od tbwaréw 1ustug w
jednostkach, zapytanie do Ministra Finanséw kieruje dana jednostka z oznaczeniem Powiatu
Cztuchowskiego jako pytajacego podatnika, z jednoczesnym wskazaniem swojego adresu do
dorgczen jako adresu do korespondencji. Interpretacje indywidualne w oryginale nalezy przekazaé
do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Czluchowie w celu ich archiwizacji.

20. Ustala si¢ nastgpujace zasady wyliczenia wskaznika i pre-wskaznika:

1) jednostki organizacyjne Powiatu Cztuchowskiego uzyskujgce status czynnego podatnika VAT z
dniem 1 stycznia 2017 r. zobowiazane sa do okre$lenia odpowiedniego wskaznika, pre-wskaznika
stuzgcego do odliczenia podatku naliczonego, o ktérym mowa w art. 90 i art. 86 ust.2a ustawy o
VAT,

2) w Powiecie Czluchowskim do okreslenia sposobu proporcji, o ktérej mowa w art.86 ust. 2a



ustawy o VAT stosuje sie przepisy Rozpofzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 20151 ,,w
sprawie sposobu okreSlania zakresu wykorzystania nabywanych towaréw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw" (Dz. U z 2015 1. poz. 2193),

3) Starostwo Powiatowe w Cztuchowie do ustalenia proporcji stosuje wzor okreslony w § 3 ust. 2
w/w rozporzadzenia w oparciu o zapisy § 2 ust. 9 oraz § 3 ust. 5 w/w rozporzadzenia, podstawsg
wyliczenia pre-wskaznika jest sprawozdanie z wykonania dochodéw za rok 2016 -RB- 27S oraz
sprawozdanie z wykonania wydatkéw za rok 2016 - RB-28S

4) jednostki budzetowe powiatu wyliczaja wedtug wzoru okreslonego dla jednostek budzetowych w
§ 3 pkt 3 w/w rozporzadzenia,

5) do wyliczenia proporcji na rok 2017 przyjmuje si¢ dane za rok budzetowy 2016,

6) proporcje okresla si¢ proéentowo w stosunku rocznym i zaokragla si¢ w gore do najblizszej -
liczby catkowitej,

7) przy wyliczeniu proporcji jednostki budzetowe w liczniku wzoru uwzgledniajg, na podstawie
deklaracji VAT, roczny obrot netto za rok 2016 z uwzglc;dnieniem dziatalno$ci opodatkowane;
réznymi stawkami, zwolnionej oraz dotyczacej odwrotnego obcigzenia (jesli takie wystapito), w
mianowniku wzoru uwzgledniaja dochody wykonane jednostki budzetowej za rok 2016, podstawa
do ustalenia dochodéw wykonanych jest plan finansowy dochodéw ( spranzdanie RB- 27 S) oraz
zrealizowane wydatki jednostki w oparciu o plan finansowy Rb-28S jak réwniez zapisy wynikajace
z § 3 pkt 5 w/w rozporzgdzenia

8) w przypadku gdy wyliczona proporcja przekroczy 98% oraz kwota podatku naliczonego
niepodlegajaca odliczeniu , wynikaj qcé» z zastosowania tej proporcji, w skali roku, jest fnniej sza niz
500 zt jednostka przyjmuje wskaznik 100%,

9) w przypadku gdy wyliczona proporcja nie przekroczy 2% jednostka przyjmuje , ze proporcja
wynosi 0%, |

10) jednostki organizacyjne Powiatu Cztuchowskiego, w ktérych proporcja przekroczy 2% stosuja
powyzszy wskaznik przy nabyciu towaréw i ustug , ktére stuza zardwno dzialalnosci gospodarczej
jak réwniez dzialalnosci publicznej, tj. statutowej, celem okreslenia jaka cze$é nabytych towardw i
ustug stuzy tylko do wykonywania czynnosci opodatkowanych , czyli jaka cze$¢ mozemy odliczy¢,
nalezy ustali¢ wskaznik proporcji wedlug zapiséw art.90 ustawy o Vat i taki stosowaé przez caty
rok budzetowy. | |
21.Ustalenie proporcji, o ktérej mowa w § 16 pkt 2 lit.a dokonuje odrgbnie si¢ odrgbnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej Powiatu Cztuchowskiego do kofica 2017 roku.

22. Po zakonczeniu roku podatkowego — w rozliczeniu za styczen roku nastepnego jednostki
organizacyjne zobowigzane sg do dokonania korekt odliczonego wedtu proporcji wstepnej

( bazujgeej na danych z roku poprzedniego ) podatku naliczonego, przy uwzglednieniu danych dla




zakonczonego roku podatkowego — wedlug proporcji rzeczywistej z uwzglednieniem szczegdlnych
zasad wynikajacych z art. 90c ust.1 oraz art.91 ust.2-9 ustawy o podatku od tawaréw i ushug.

23. Informacjg o wysokodci wyliczonych wskaznikow oraz wyliczonych rzeczywistych
wskaznikéw do korekty rocznej podatku naliczonego, o ktérym mowa w pkt. 22 za poprzedni rok
podatkowy dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego przekazuja do
Starostwa Powiatowego w Cztuchowie w terminie do dnia 8 lutego kazdego roku obrotowego |

24. Powiat Cztuchowski na podstawie art. 82 § 1b.ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2015 r., poz. 613 ze zm.), zobowigzany jest z dniem 01 stycznia 2017 r.
(informacja za IT pétrocze 2016 r.) do przekazywania Ministrowi Finanséw béz wezwania
miesigeznych informacji w zakresie szczeg6towego zestawienia zakup6w i sprzedazy podlegajace;
opodatkowaniu podatku od towardw i ustug (tzw. schemat VAT) oraz innych danych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego. W zwiazku z
powyzszym w jednostkach organizacyjnych Powiatu Cztuchowskiego nalezy dostosowaé whasne
systemy informatyczne do generowania zestawien w formie elektronicznej okrelonej w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 1. w sprawie sposobu przesylania za
pomocyg Srodkoéw komunikaéji elektronicznej ksiag podatkowych oraz wymagan technicznych dla
informatycznych nosnikéw danych, na kt6rych te ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz.U.
72016 1., poz. 932) i przesytania ich do Wydzialu Finansoweg’o Starostwa Powiatowego w

Cztuchowie w terminie do dnia 12 nastgpnego miesiaca, a za II pétrocze 2017 r. do 15 stycznia
2018 r.




‘Zatacznik Nr 2

do Uchwatly Nr 295/5/2017
Zarzadu Powiatu Czhuchowskiego
z dnia 27 stycznia 2017 r

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU CZELUCHOWSKIEGO

1.Starostwo Powiatowe w Czluchowie

Ul Wojska Polskiego 1 77-300 Czluchéw

2.Migdzyszkolny Osrodek Sportu i Rekreacji w Czluchowie
Ul. Koszalinska 2 77-300 Cztuchéw

3.Mlodziezowy OS$rodek Socjoterapii

Ul Szkolna 9 Wierzchowo Dworzec 77-300 Cztuch6w

4.Zespol Placowek Opiekuriczo-Wychowawczych w Czluchowie
Ul Koszaliriska 3 77-300 Czhuchéw

S.Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy
UL Stefana Batorego 24 77-300 Cztuchéw

6. Poradnia Psychoiogiczno- Pedagogiczna
Ul Szczecinska 20 77-300 Cziuchéw
7.Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy
Ul Krélewska 5 77-310 Debrzno

'8.Zesp6l Szkél Sportowych w Cziuchowie
ul. Koszaliﬁska 2b 77-300 Czluchéw

9.Zespél Szkol Ponadgimnazjalnych
Ul. Lesna 2 77-330 Czarne

10.Zesp6l Szkét Technicznych im. Jozefa Szymczaka
Ul Koszalifska 2 77-300 Cztuchow

11.Zesp6}t Szkoél Gimnaijalnych 1 OgoélInoksztaleacych
im. Stefana Czarnieckiego w Czluchowie

Ul Janusza Kusocinskiego 1 77-300 Cztuchéw
12.Zesp6l Szkol Agrobiznesu

UL Parkowa 2 77-300 Czluchéw



13.Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

Ul. Szczecifiska 8 77-300 Czhuchéw

14.Powiatowy Osrodek Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki -
Osiedle Wazéw 1 77-300 Cztuchéw

- 15.Powiatowa Bursa Szkolna
Ul. Koszalinska 2a 77-300 Cz}uchéw

16.Powiatowe Centrum Rehabilitacji i Terapii Zajeciowej w Czarnem
Ul. Zamkowa 19 77-330 Czarne

17.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Ul. Wojska Polskiego 5 77 - 300 Cziuchéw

18.Dom Pomocy Spolecznej

Ul. Zamkowa 19 - 77-330 Czarne
19.Powiatowy Zaklad Transportu Publicznvego w Czluchowie
UL Kasztanowa 2 77-300 Czhuchéw

20.Zaklad Aktywnos$ci Zawodowej w Czarnem
Ul. Zamkowa 17 77-330 Czarne




